Navodila za uporabo Microsoft Teams

s

Microsoft Teams

1. Kliknete spletno stran (https://0365.arnes.si/).
2. Na spletni strani kliknete »Prijava«.

https://0365.arnes.si|

m Oblak 365 Oresitvi  Ucenci ~  Ucitelji~  Sola~  Skrbniki ~  Pogosta vprasanja & Prijava

“ A Reditev je v preizkusni fazi.

Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna resitev:
ucencem, uciteljem in drugim delavcem v izobraZevalnih organizacijah omogoca
enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa
enostavnejse upravljanje s temi dostopi.

Office 365

Office 365 so storitve in orodja, ki olaj3ajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
udeleZenci v izobraZevanju. ZdruZljive sc z razlicnimi operacijskimi sistemi in
zagotavljajo neovirane in varno mobilno dele z razli¢nimi napravami.

5 3 i v ‘. v e
Sole in druge organizacije Ucenci in ucitelji
Svojo organizacijo vkljucite v Oblak 365. Uciteljem in u¢encem boste s tem omogocili Ce je vasa 3ola ze vkljuéena v Oblak 365, se s svojo e-identiteto prijavite in dostopajte
dostop do storitev za komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa tudi do digitalne do storitev in orodij Office 365. Se prej pa si oglejte, kaj vse vam lahko Office 365
shrambe in brezplaénih namiznih orodij iz zbirke Microsoft Office. nudi.

Vec informacij Vkljucitev organizacije > Za ucence Za ucitelje Prijava uporabnika >

3. lzberete organizacijo. V nasem primeru je to »Osnovna $ola Muta« in kliknete na gumb
»lzberi«.

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

OSNOVN LA MUTA

I———

|zberite



https://o365.arnes.si/

4. Vpisete uporabnisko ime in geslo. Uporabnisko ime in geslo je enako, kot pri prijavi v spletno
ucilnico. Nato kliknete »Prijava«.

T o

Prijava

5. Odpre se vam novo okno. Kliknete, »Da, nadaljuj«.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo IdP
tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem
strinjate?

® Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI OBLAK 365




6. Kliknete na orodje Microsoft Teams.

@ / Uporabnisko sredisc¢e / Pregled storitev

Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Bas

Pregled storitev Nastavitve racuna

Vase storitve

Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus

Enotna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 365. na svoje racunalnike.

jih lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno srecanje in nanj

povabite udelezence.

drugih informacijah.

Microsoft OneDrive Microsoft Outlook
‘ Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektronski posti, koledarjih in

dokumente in druge informacije.

"~ Microsoft Sway

s g Ustvarite vizualno privlaéna glasila,
predstavitve in dokumente.

7. Odpre se vam novo okno. Izberemo »Da, nadaljuj«.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge - osmuta.si. Med
postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o
vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

B Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, prekliéi

Politika zasebnosti za ta SP

VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI MICROSOFT OFFICE365
BRIDGE - OSMUTA.SI




8. Odpre se nam novo okno. Izberemo »Da«.

Ali Zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanjsate Stevilo pozivov k
vpisu.

|:| Tega ne kazi vec

Ne DF]

9. Pocakamo, da se nam nalozZi spletna stran.
10. Kliknemo na »Ekipe«. Ko se vam odprejo »Ekipe« izberete razred, ki ga vas ucenec obiskuje in
ga kliknete.

Microsoft Teams 4 Izvedite iskanje ali vnesite ukaz -

11. Odpre se vam novo okno. Vi kliknete na »Pouk«.

< Vse skupine Splo3no Objave Datateke Zvezekza predavanje Dodeljene naloge Ocene

1.a

Dobrodosli na predavanju 1. a
Splosno
Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena studentov, ¢e Zelite zaceti pogovor.

I
e

Tine Pajl torek 1222
Pouk 1.2

m Pouk 1.2 —
torek, 14. april 2020 ob 08:20

« Odgovor




12. Odpre se vam novo okno. Izberete gumb »PridruZitev«.

Pouk 1. a Klepet Podrobnosti  Zapiskis sestanka  Tabla Zapri
+ Dodaj v koledar Sledenje
& p - y Tine Pajk
[# 14, april 2020 08:20 - 10:00 D -
rganizator

FH @ ia > sploine

1o The Pak

Neznano

Q@

Izbimi
= Poukla
Danijela Planingid
Sprejeto

DP

Join Microsoft Teams Meeting

Learn mere about Teams | Mesting options

13. Odpre se vam okno. Kjer lahko vklopimo kamero in mikrofon. Nato kliknemo »Pridruzi se
zdaj.«

Izberite nfstavitve za zvok in video za

Pouk 1. a

Pridruzi se zdaj

% @ ,-g @ @ Naprave

Druge moznosti za pridruzitev

14. Uspesno ste se prijavili.

Seveda obstaja ve¢ moZnosti prijave. Program Teams si lahko tudi namestite na racunalnik, tablico in
pametni telefon. V program se prijavite z uporabniskim imenom in geslo, ki ste ga prejeli v Soli
(@osmuta.si). Kadar imate naloZen program, takrat je prijava hitrejsa.



